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1. PENDAHULUAN

UPT Bahasa Universitas Qomaruddin merupakan unit pelaksana teknis yang memiliki
peran strategis dalam mendukung pencapaian visi Universitas Qomaruddin, khususnya dalam
penguatan kompetensi kebahasaan sivitas akademika dan perluasan layanan bahasa kepada
pihak eksternal. Seiring dengan meningkatnya tuntutan mutu lulusan, akreditasi institusi, serta
kerja sama dengan mitra pendidikan dan industri, UPT Bahasa dituntut untuk
menyelenggarakan layanan yang profesional, terukur, dan berkelanjutan.

Dalam kurun waktu satu tahun terakhir, UPT Bahasa Universitas Qomaruddin telah
melaksanakan berbagai program kerja yang mencakup kegiatan akademik, layanan tes
kebahasaan, pencetakan dokumen resmi, serta keterlibatan dalam kegiatan penjaminan mutu
internal. Penyelenggaraan tes QET-TOEFL tersebut merujuk pada Keputusan Rektor
Universitas Qomaruddin Nomor 1357.05/A.3/UQ/SK/I11/2024 tanggal 3 Maret 2024 tentang
Penyelenggaraan Program Pengayaan Bahasa Asing bagi Mahasiswa Penerima Beasiswa KIP-
Kuliah serta Penyelenggaraan Tes Kemampuan Bahasa Asing bagi Seluruh Mahasiswa
Universitas Qomaruddin. Dalam konteks kebijakan tersebut, pelaksanaan tes bahasa tidak
hanya berfungsi sebagai pemenuhan persyaratan administratif, seperti yudisium, tetapi juga
menjadi bagian dari strategi institusional dalam meningkatkan kompetensi dan daya saing
lulusan. Laporan kinerja ini menyajikan data pelaksanaan, capaian program, serta rekomendasi
pengembangan berkelanjutan guna meningkatkan mutu layanan UPT Bahasa sebagai unit
penunjang akademik. Oleh karena itu, laporan ini disusun sebagai bentuk pertanggungjawaban
institusional, sarana evaluasi pelaksanaan program, dan dasar perencanaan pengembangan

UPT Bahasa di masa mendatang.

2. DASAR PENYUSUNAN LAPORAN

Laporan kinerja ini disusun berdasarkan:

a. Program kerja UPT Bahasa Universitas Qomaruddin tahun berjalan

b. Realisasi kegiatan UPT Bahasa selama satu tahun

c. Prinsip akuntabilitas, transparansi, dan tata kelola unit yang baik

d. Kebutuhan evaluasi internal dan pelaporan kepada pimpinan universitas dan yayasan



3. TUJUAN

Penyusunan laporan kinerja UPT Bahasa ini bertujuan untuk:

a. Mendokumentasikan seluruh kegiatan UPT Bahasa yang telah dilaksanakan selama satu
tahun.

b. Menyajikan capaian kinerja UPT Bahasa secara sistematis dan terukur.

c. Menjadi bahan evaluasi terhadap efektivitas program dan layanan UPT Bahasa.

d. Menyediakan data pendukung bagi pimpinan universitas dalam pengambilan kebijakan.

e. Menyajikan laporan keuangan terkait pemasukan, kontribusi laba bagi universitas, serta

penggunaan dana operasional UPT Bahasa.

4. PROFIL SINGKAT UPT BAHASA
UPT Bahasa Universitas Qomaruddin bertugas menyelenggarakan layanan kebahasaan yang
meliputi:
a. Tes kemampuan bahasa (khususnya bahasa Inggris)
b. Penyediaan sertifikat kebahasaan
Penyusunan dan pencetakan modul bahasa
d. Dukungan kegiatan akademik dan non-akademik terkait bahasa

e. Pelaksanaan kerja sama dengan institusi eksternal

5. RINGKASAN PROGRAM DAN KEGIATAN UPT BAHASA
a. Kegiatan Tes Bahasa
1) Kegiatan Tes QET Reguler
Tes bahasa Inggris reguler yang diselenggarakan untuk mahasiswa Universitas
Qomaruddin sebagai bagian dari persyaratan akademik dan peningkatan kompetensi
bahasa. Tes QET-TOEFL dilaksanakan secara berkala sepanjang Tahun 2025.
Berikut informasi pelaksanaan tes regular.

a) Jadwal Pelaksanaan

No | Tanggal Jumlah Peserta | Jenis

1 24 Februari 2024 25 KS Dies Natalies FSEBI
2 25 Februari 2024 29 KS Dies Natalies FSEBI
3 4 Juni 2024 26 KS Dies Natalies FKIP
4 5 Juni 2024 23 KS Dies Natalies FKIP
5 15 Juni 2024 21 Reguler - PAI




6 16 Juni 2024 58 Reguler — PAI & MPI
7 29 Juni 2024 22 Reguler — Teknik Informatika
8 30 Juni 2024 52 (47 KS dan 5 | KS Dies Natalies FKIP dan
Reguler) reguler
9 1 Juli 2024 36 Reguler -TI, IF, PBI
10 | 2 Juli 2024 34 Reguler- PMT dan TI
11 | 6Juli 2024 51 Reguler — PAI dan MPI
12 | 9Juli 2024 28 Reguler — PAI
13 | 10 Juli 2024 23 Reguler — HKI, PS, PAI
14 | 13 Juli 2024 17 Reguler —
15 | 14 Juli 2024 33 Reguler - ES
16 | 15 Juli 2024 10 Reguler
17 | 28 Juli 2024 32 Reguler
18 | 8 September 2024 7 Reguler — umum dan Teknik
19 | 7 Desember 2024 27 Reguler — FSEBI
20 | 8 Desember 2024 28 Reguler - FSEBI
TOTAL 582 Peserta selama satu tahun
Rata-Rata Nilai 390
Nilai tertinggi 653
Persentase Kelulusan: 98.97% jika dilihat dari standar nilai 310 yang dilihat dari
nilai minimal. Untuk PBI dengan nilai minimal 400, kelulusannya adalah 92.50 %.

b) Lokasi Pelaksanaan:
Tes dilaksanakan di Ruang Laboratorium Bahasa Lantai 3 Gedung Laboratorium
Universitas Qomaruddin.
¢) Materi Tes: Tes QET-TOEFL mengukur empat aspek kemampuan bahasa Inggris:
Listening Comprehension (50 soal), Structure and Written Expression (40 soal),
dan Reading Comprehension (50 soal).
d) Sistem Penilaian: standar nilai kelulusan yakni skor 310 untukProdi non-
Pendidikan Bahasa Inggris dan 400 untuk Prodi Pendidikan Bahasa Inggris.
e) Sumber Daya: Proktor adalah Ketua atau Staff UPT Bahasa (3 orang), fasilitas
Lab Bahasa dan laptop proktor.
Catatan: Jumlah peserta tes di UPT Bahasa terdiri dari mahasiswa akhir dan juga
mahasiswa yang mengambil matakuliah MKWU sehingga dalam satu tahun jumlah peserta
tes bisa mencapai 500 peserta. Untuk kegaiatan yang mengundang pihak eksternal (tingkat
sekolah YPPQ) dan melakukan tes tidak dimasukkan dalam data peserta ini. Jumlah peserta



tes pertahun bisa menurun jika mahasiswa sudah menempuh tes melalui MKWU karena

nilai tes tidak memiliki jangka kaduluarsa selama menjad mahasiswa UQ.

f) Evaluasi Kegiatan

Dalam memberikan pelayanan, berikut evaluasi yang bisa disampaikan.

Kegiatan Evaluasi Tindak Lanjut
ATK UPT Bahasa | UPT Bahasa membeli barang yang sesuai Di tahun 2025 ATK dasar
dengan kebutuhan UPT Bahasa terutama disediakan oleh biro namun
dalam menunjang pengadaan sertifikat dan | untuk item yang berhubungan
fasilitas lainnya seperti lemari besi. dengan sertifikat tetap harus
diadakan oleh UPT Bahasa
sendiri.
Sosialisasi QET- | Perlu ekspansi ke sekolah-sekolah selain Tahun 2025 masih berfokus ke
TOEFL YPPQ YPPQ internal YPPQ terutama tingkat

SMP/sederajat dan
SMA/sederajat guna
menigkatkan kerja sama tes.

ekspansi ke luar YPPQ masih
belum terlaksana.

Tes QET-TOEFL
bagi dosen dan
tendik

Peserta kurang dari kuota yang ditawarkan
alasannya jadwal yang kurang sesuai dan
minat rendah akibat tidak ada kepentingan
yang relevan untuk kebutuhan tes Bahasa
Inggris.

Tidak perlu dibuka acara khusus
dosen atau tendik, cukup sesi
umum untuk civitas academica
saja. Peminat dari mahasiswa
lebih besar karena sebagai syarat
kelulusan.

Sosialisasi
Internal UQ

Saat pelaksanaan surat keputusan rector
masib belum dibuat sehingga beberapa

prodi belum melihat ini sebagai sebuah
kewajiban.

Ada usulan dari S2 PAI untuk tes Bahasa
Arab (TOAFL) sebagai alternatif QET-
TOEFL.

Tahun 2025 akan dilakukan
secara bertahap mengingat
TOAFL juga membutuhkan
tenaga ahli Bahasa Arab.

QET-TOEFL Dies
Natalis UQ

Kegiatan promo ini hanya diikuti oleh 2
fakultas yakni FSEBI dan FKIP. Biaya tes
yang dikenakan saat promo ini yakni RP
40.000.

Tahun 2025 kegiatan Dies
Natalis UPT Bahasa membuat tes
gratis (tanpa sertifikat) untuk 50
peserta.

Melihat antusiasme yang tinggi
tahun depan, promo akan dibuat
dengan kuota lebih sehingga
banyak mahasiswa yang bisa
mendapatkan manfaat promo




menarik ini, baik dengan model
tes gratis atau potongan harga.

MKWU Bahasa Dalam waktu 2 semester berjalan, beberapa | Kegiatan ini perlu evaluasi
Inggris fakultas menggunakan QET-TOEFL mengingat mahasiswa harus
sebagai UAS MKWU Bahasa Inggris dan | membayar UAS dan harus
nilai sertifikat bisa digunakan sampai membayar biaya tambahan
waktu kelulusan (tanpa expired). Namun sebesar RP 75.000 ke UPT
FSEBI setelah 1 semester menggunakan Bahasa. Pihak dosen dan UPT
model tersebut akhirnya menolak UAS Bahasa juga harus menjelaskan
yang bekerja sama dg UPT Bahasa karena | ini beberapa kali ke mahasiswa
QET-TOEFL dilaksanakan pada semester | supaya tidak salah paham.
7-8.
Kerja Sama SMK | Kerja sama dikeluarkan hanya untuk Tawaran kerja sama untuk QET-
Assaadah pembuatan sertifikat. TOEFL juga diberikan namun
belum mendapat respon.
Tes Penyelenggaraan tes pada bulan Tes Reguler efektif dilaksanakan
Umum/Reguler September-Desember kurang efektif. pada Januari-Agutus untuk
persiapan sidang dan yudisium.
Pelaksanaan tes tidak tepat waktu karena Pengingat untuk datang sebelum
mahasiswa banyak dating telat. waktu tes dimulai sudah
dilakukan baik saat melakukan
pendaftaran dan informasi di
grup WA peserta dilakukan.
Mahasiswa kurang memperhatikan alur Tata cara pendaftaran sudah
pendaftaran tes. ditampilkan di flyer tapi tidak
https://bit.ly/daftarUPTBUQ diperhatiakn secara seksama oleh
mahasiswa.
Mahasiswa tidak paham dengan model tes | Link https://bit.ly/sactoefl
yag diujikan. Sudah dibuatkan sebagai wadah
untuk berlatih secara online tapi
banyak yang tidak
memperhatikan dengan seksama.
Kurang memperhatikan instruksi proktor Proktor menjelaskan tata cara
saat tes. pengisian LJU namun masih ada
beberapa yang tidak
memperhatikan dengan baik.
Kuisioner Kuisioner kepuasan pelayanan UPT Bahasa | Tahun 2025 ada kepuasan untuk
Kepuasan belum ada di tahun 2024. kegiatan yang melibatkan pihak

luar (YPPQ) dan Tes maba (Bisa
dilihat di bagian H. LINK
DOKUMEN)



https://bit.ly/daftarUPTBUQ
https://bit.ly/sactoefl

Dibutuhkan panduan kuisioner
oleh LPM untu kepuasan
pelayanan.

Keikutsertaan Tes
dan standar nilai.

Semua prodi S1 sudah menggunakan QET-
TOEFL sebagai syarat siding, yudisium
atau wisuda. Untuk S2 masih belum ada
peserta yang mengikuti tes ini.

Tahun 2024, FSEBI menerapkan standar
minimal 310.

Tahun 2024, PBI menggunakan standar
400 sebagai syarat yudisium.

Rektor atau warek 1 bisa
mengingatkan hal ini sebagai
syarat yudisium atau wisuda.

Untuk tahun 2025, dekan FSEBI
menaikkan standar tersebut ke
350 atau minimal tes 2x di UPT
Bahasa untuk syarat sidang.

Tahun 2025, PBI menerapkan
standar 450 sebagai syarat
yudisium untuk menyesuaikan
secara bertahap terhadap CPL
mahasiswa PBI yang ditetapkan
asosiasi.

Tes Maba 2024 Koordinasi dengan tim PMB, dekan dan Tim PMB, UPT Bahasa dan
kaprodi sudah dilakukan namun ada ma’had Jamiah bisa mengatur
beberapa jadwal yang bentrok dengan tes jadwal supaya bisa memberikan
Ma’had Jamiah yang muncul setelah UPT | pelayanan yang lebih
Bahasa sehingga ada rombel yang harus professional di mata mahasiswa
diganti jadwal. baru.

Manajemen Penyerahan laporan kegiatan dan laporan LPJ bisa dilakukan presentasi

Lainnya keuangan tahunan sudah dilakukan namun | yang dihadiri oleh rektorat

masih dalam bentuk penyerahan laporan
saja.

Belum ada pagu keuangan untuk hal-hal
detail yang ditetapkan pimpinan.

Usulan dan evaluasi kegiatan dari rektorat
sangat dibutuhkan oleh UPT Bahasa.

Pembayaran mahasiswa ke UPT Bahasa
menjadi sorotan beberapa pihak. Catatan
dari rapat tim RAB adalah “UPT Bahasa
menarik pembiayaan ke mahasiswa tetapi
juga meminta pembiayaan ke kampus.”

sehingga bisa mengevaluasi
kinerja unit yang ada.

Adanya pagu keuangan yang
detail terkait pembiayaan.

Kritik dan saran sangat
dibutuhkan terkait
penyelenggaraan kegiatan yang
akan dilakukan di tahun-tahun
selanjutya.

Jika memang dirasa sebaiknya
diambil alih oleh biro keuangan,
mohon dibantu supaya
dimasukkan dalam pembiayaan
tahunan mahasiswa seperti




Hal ini sedikit rancu dan bisa multitafsir.
Meskipun UPT Bahasa juga mmeinta dana
untuk beberapa jenis kegiatan namun untuk
laporan pamasukan dan pengeluaran uang
dan LABA bersih juga dilakukan di Januari
2025.

halnya Ma’had Jamiah sehingga
pembayaran bisa terpusat dan
UPT bisa tinggal mengajukan
setiap ada kegiatan.

Kinerja

UPT Bahasa memiliki 2 staff dengan beban
pekerjaan yang masih belum maksimal.
Distribusi pekerjaan terkadang dirasa tidak
adil karena memang tidak semua staff bisa
ajeg dengan jadwal kantor. Pelayanan yang
cukup berat adalah pendaftaran dan
pembayaran karena bersinggungan
langsung dengan mahasiswa dengan
berbagai keunikannya. Pelayanan ke
mahasiswa dan administrasi akhirnya juga
sering dilakukan oleh Kepala UPT karena
yang paling sering stand by di ruangan.
selain itu, mahasiswa juga terkadang
menghubungi di luar jam kantor sehingga
cukup menggangu.

Kiritik dari luar sering muncul dari prodi
karena di tingkat fakultas dan prodi
terdapat efisiensi jumlah pegawai
sedangkan di UPT Bahasa jumlah personel
ditambah.

Belum ada format evaluasi kinerja secara
resmi yang dikeluarkan oleh kampus yang
saling menilai satu sama lain — bawahan ke
atasan, atasan ke bawahan, atau antar
kolega.

Pekerjaan sudah dibagi sebagai
berikut.

1. Staff administrasi :
korespondensi, pelayanan
pengambilan sertifikat.

2. Staff keuangan: melayani
pendaftaran dan
pembayaran mahasiswa.

Kepala UPT:
- Back up kedua staff jika
berhalangan hadir.
- Cetak sertifikat (karena
file sertifikat error di
laptop staff admnistrasi).

Sebagian besar pengaturan
system nilai dilakukan oleh
Kepala UPT Bahasa dengan
menggunakan system yang dulu
diperoleh di Pusat Bahasa Unair.

PIC kegiatan UPT Bahasa juga
dibagi supaya setiap orang
memiliki tanggung jawab.

Beberapa distribusi pekerjaan
sudah diupayakan merata namun
terkadang kehadiran personel
yang belum maksimal juga
sedikit menghambat koordinasi
dan lainnya.




Fasilitas Ruangan

Ruang Lab Bahasa membutuhkan model
panggung di bagian depan, papan tulis dan
juga CCTV.

Dibuatkan panggung di bagian
depan setinggi 30 cm lebih tinggi
untuk memudahkan pengawasan
saat tes. Posisi ruangan sangat
kurang nyaman dan sangat rawan
terjadi tindak kecurangan oleh
mahasiswa karena posisinya
terlalu banyak sekat dan hanya
menampung maksimal 32 peserta
saat satu kali tes. Proktor tes juga
agak kesulitan saat pembagian
LJU dan buku tes saat tes
berlangsung.

Butuh CCTV untu ruangan saat
tes karena beberapa tidak
kecurangan terjadi saat tes
berlangsung.

Website UPT
Bahasa

Masih belum ada website resmi UPT
Bahasa. Nilai hanya beberapa kali ditempel
di papan pengumuman lantai 1 UQ dan
mahasiswa mengetahui nilai dari sertifikat
yang ada. Itu juga membantu mahasiswa
supaya tidak melihat/minder dengan nilai
yang diperoleh.

Sosmed hanya ada IG
https://www.instagram.com/pusatbahasauq/

Google site https://bit.ly/sactoefl juga
masih milik pribadi yang digunakan
sebagai penunjang perkuliahan yang bisa
dimanfaatkan secara luas.

Butuh bantuan tim yang bisa
membuatkan website sehingga
bisa memudahkan beberapa tugas
administrasi UPT Bahasa.

KURSUS QET-
TOEFL

Program kursus tidak berjalan karena
peminat kurang dari standar minimal.
selain itu harga juga dirasa masih tergolong
mahal jika megikuti harga SK rektor yakni
RP 350.000.

Tahun 2025 harga diturunkan ke
RP 250.000 dengan judul
kegiatan FAST TRACK Course
juga belum berhasil menarik
minat mahasiswa.



https://www.instagram.com/pusatbahasauq/
https://bit.ly/sactoefl

g) Dokumentasi Kegiatan

@ pusatbahasauq
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UNIVERSITAS QOMARUDDIN GRESIK
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JADWAL KEGIATAN
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MOMON DATANG TEPAT WAKTU DAN
MEMBAWA ID CARD PESERTA PKKMB
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@87 Liked by frypepu_ and 7 others

pusatbahasauq Assalamualaikum sobat pusba @ Kali ini
Pusat Bahasa UQ membuka PRE-TEST QET-TOEFL khusus
untuk Mahasiswa Baru yang baru saja bergabung

See translation

©) @pusatbahasaug
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UPT BAMASA UNIVERSITAS QOMARUDOIN CRESIK

JADWAL PRE-TEST QE OEFL

233>

KHUSUS MAHASISWA BARU

2 S << 4

SEPTEMBER

8 7 U
15 1718
2 24 2

Lokasi & narahubung:

Lab. Bahasa, Cedung Lab. It. 3
itas Qomaruddin
ul Hidayah, M. Pd

(+62 821 2030 3088)

SUN MON TUE WED THU FRI SAT

[VEIVEVEVEVEVEVEVE Waktu Pelaksanaan
7L 8 Tanggal 10,11,14,17 & 18

September 2024

Materi yang diujikan:

A

+ Listening comprehension
« Structure & written expression
+ Reading comprehension

Biaya tes
GRATIS (tanpa sertifikat)

MEMBAWA 1D CARD PESERTA PKXME

pusatbahasauq

Pusat Bah
untuk Mahas

nd 7 others

alamualaikum sobat pusbag Kali ini
a UQ membuka PRE-TEST QET-TOEFL khusus
a Baru yang baru saja bergabung

See translation

Dokumentasi Tes



A. LINK DOKUMEN

LINK PENDAFATRAN TES: https://bit.ly/daftarUPTBUQ

LINK Nilai Pusba-UPT Bahasa :
https://drive.google.com/drive/folders/1 FreOmvPiMZadMABo0j5SNrb1nFErljawM9?usp=

sharing



https://bit.ly/daftarUPTBUQ
https://drive.google.com/drive/folders/1FrgOmvPjMZadMABoj5Nrb1nFEr1jawM9?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1FrgOmvPjMZadMABoj5Nrb1nFEr1jawM9?usp=sharing

LINK  Nilai ~ Mahasiswa 2024 (Januari  2024-Juli  2024)
https://drive.google.com/drive/folders/1m-
zSOXCTEs4rkSx9VecTCaaGLMY Ozx2Z?usp=sharing

LINK SURVEY KEGIATAN MABA:
https://docs.google.com/forms/d/1bXd0hgrO0GV4pG3uOhDiy9BCsmpJegOH60E-

9H_gbn-g/edit

LINK IG UPT Bahasa:
https://www.instagram.com/pusatbahasauq/

Link Laopran kegiatan 2024:

https://drive.google.com/drive/folders/1wifuHLxOQp3NYrFEN1e42UJNHcpLCB1XF?usp
=drive link

2) Kegiatan Tes Mahasiswa Baru (Maba) UuQ Tahun 2024
Tes pemetaan kemampuan bahasa Inggris bagi mahasiswa baru Universitas
Qomaruddin guna mendukung perencanaan pembelajaran bahasa yang tepat
sasaran.Pelaksanaan tes QET-TOEFL untuk mahasiswa baru angkatan 2024 mencakup
beberapa tahapan kegiatan, yang dijelaskan secara detail di bawabh ini:
a. Koordinasi dan Sosialisasi

UPT Bahasa menjalin komunikasi dengan pihak dekanat dan program studi untuk
menyusun jadwal pelaksanaan tes. Jadwal ini disesuaikan dengan kebutuhan dan
ketersediaan masing-masing fakultas.

Informasi mengenai pelaksanaan tes disebarluaskan melalui berbagai media,
seperti flyer, unggahan di Instagram, serta pesan WhatsApp. Hal ini dilakukan untuk
memastikan seluruh mahasiswa baru mendapatkan informasi yang memadai tentang
kegiatan ini.

b. Jumlah Peserta dan Pelaksanaan

Tes ini diikuti oleh 163 mahasiswa baru yang berasal dari empat fakultas dan 11

prodi. Namun, sayangnya jumlah ini masih belum mengena ke seluruh mahasiswa baru

karena berbagai kendala.


https://drive.google.com/drive/folders/1m-zSOxCTEs4rkSx9VccTCaaGLMYOzx2Z?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1m-zSOxCTEs4rkSx9VccTCaaGLMYOzx2Z?usp=sharing
https://docs.google.com/forms/d/1bXd0hgr0GV4pG3u0hDiy9BCsmpJggOH6oE-9H_gbn-g/edit
https://docs.google.com/forms/d/1bXd0hgr0GV4pG3u0hDiy9BCsmpJggOH6oE-9H_gbn-g/edit
https://www.instagram.com/pusatbahasauq/
https://drive.google.com/drive/folders/1wjfuHLxQp3NYrFEN1e42UJNHcpLCB1XF?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1wjfuHLxQp3NYrFEN1e42UJNHcpLCB1XF?usp=drive_link

c. Kendala dan Catatan Penting
Target awal peserta yakni seluruh maba yang berjumlah 213 mahasiswa, namun
pada pelaksanaannya hanya 163 mahasiswa yang mengikuti tes ini. Selain itu, beberapa
jadwal yang sudah diatur oleh UPT Bahasa ada yang berneturan dengan tes yang diadakan
oleh Ma’had Jamiah yang jadwanya muncul satu minggu setelah persebaran jadwal UPT
Bahasa.
d. Hasil Tes

Berikut hasil tes mahasiswa baru Universitas Qomaruddin tahun akademik 2024-2025.

No | Fakultas Prodi Jumlah Nilai Nilai Rata-Rata
Terendah | Tertinggi
1 | Teknik Teknik Informatika | 24 317 480 317
2 | Teknik Teknik Industri 48 217 430 299
3 | Teknik Teknik Elektro 9 307 450 307
4 | Teknik Teknik Mesin 11 217 443 276
5 | Keguruan dan | Pendidikan 8 309 450 309
[lmu Pendidikan | Matematika
6 | Keguruan dan | Pendidikan Bahasa | 14 333 507 385
[lmu Pendidikan | Inggris
7 | Tarbiyah Pendidikan Agama | 49 217 443 342
Islam
8 | Tarbiyah Manajemen 15 273 377 323
Pendidikan Islam
9 | Syariah dan | Perbankan Syariah | 4 320 351 387
Ekonomi Bisnis
10 | Syariah dan | Ekonomi Syariah | 26 223 410 290
Ekonomi Bisnis
11 | Syariah dan | Hukum Keluarga | 14 217 430 304

Ekonomi Bisnis | Islam




e. Evaluasi Kegiatan

Dalam penyelenggaraan tes umum ini ada beberapa hal yang menjadi catatan perbaikan

untuk internal UPT Bahasa.

banyak mahasiswa tidak membaca secara cermat informasi tempat tes sehingga
ada mahasiswa salah gedung.

Banyak peserta datang terlambat sehingga pelaksanaan terlambat dari jadwal.
Peserta cenderung ramai jika merasa sudah selesai mengerjakan semua soal
saat waktu masih banya tersisa sehingga proktor membuat keputusan untuk
memperbolehkan peserta tes menginggalkan ruangan terlebih dahulu demi
kenyamanan peserta lain.

Banyak mahasiswa tidak menyiapkan alat tulis sehingga menggunakan alat
tulis daru UPT Bahasa. Pihak UPT sendiri sudah menyiakan kebutuhan
tersebut jika peserta lupa atau membawa alat tulis yang tidak sesuai.

Dari pelaksanaan tes MABA yang telah dilakukan, tingkat kehadiran peserta
masih tergolong rendah, rata-rata 75% peserta yang hadir di beberapa prodi.
Hal ini perlu menjadi perhatian untuk meningkatkan partisipasi pada tes
berikutnya.

Reschedule Tes MABA Teknik Industri: Tes MABA untuk program studi
Teknik Informatika (TI) telah dijadwalkan ulang. Tes tersebut akan
dilaksanakan pada hari Ahad, 22 September 2024, pukul 12.30. Langkah ini
diambil untuk memberikan kesempatan bagi peserta yang sebelumnya belum
dapat mengikuti tes sesuai jadwal awal.

Untuk mengakomodasi peserta yang belum sempat mengikuti tes utama
maupun reschedule, telah direncanakan tes susulan MABA pada tanggal 28
September 2024. Tes ini akan dibatasi untuk 30 peserta. Sebagai bagian dari
persiapan, akan dibuat flyer yang informatif, serta link pendaftaran khusus
untuk tes susulan ini. Informasi terkait pelaksanaan tes susulan akan
disampaikan kepada pihak Fakultas dan Program Studi agar tersosialisasi
dengan baik. Sayangnya ternyata mahasiswa yang hadi pada tes susulan hanya

60-75%.



f. Dokumentasi Kegiatan
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b. Layanan Administratif dan Akademik
1) Pencetakan Modul MKWU Bahasa Inggris
Penyediaan modul Mata Kuliah Wajib Umum Bahasa Inggris untuk mendukung
proses pembelajaran di lingkungan Universitas Qomaruddin.
2) Pencetakan Sertifikat Kerja Sama dengan SMK Assaadah
Penerbitan sertifikat sebagai bentuk dokumentasi resmi kerja sama UPT Bahasa
dengan mitra eksternal. Kegiatan ini sudah menjadi agenda tahunan kerja sama anata

UPT Bahasa dengan SMK Assa’adah.

c¢. Kegiatan Rutin UPT Bahasa
Kegiatan rutin UPT Bahasa meliputi:
1) Pelayanan administrasi tes bahasa
2) Pengelolaan data peserta tes
3) Koordinasi dengan fakultas dan unit terkait

4) Pengarsipan dokumen akademik dan keuangan



5) Pemeliharaan sistem layanan UPT Bahasa

6. LAPORAN KEUANGAN

LAPORAN KEUANGAN UPT BAHASA 2023-2024

N
o | Tanggal Nama Barang/Jenis Kegiatan Harga jumlah sub total
Pembelian ATK UPT Bahasa
1 Sep-23 | stempel UPT Rp120.000 1 Rp120.000
Desember
2 | 2023 map L dan sablon Rp2.300 500 Rp1.150.000
Desember
312023 kerts sertifikat (rim) Rp45.000 8 Rp360.000
4 | Februari 2024 | tinta epson (set) Rp350.000 1 Rp350.000
5 | Februari 2024 | pensil 2b (steadler) Rp33.500 3 Rp100.500
6 | Februari 2024 | penghapus 2b Rp25.000 1 Rp25.000
7 | Februari 2024 | pengharum ruangan Rp23.000 3 Rp69.000
8 | Mei 2024 jam dinding UPT bahasa Rp115.000 1 Rp115.000
9 | Mei 2024 kwitansi Rp20.000 25 Rp500.000
10 | Mei 2024 cetak lembar jawaban Rp1.000 500 Rp500.000
11 | Juli 2024 lemari besi 3 pintu Rp2.700.000 1 Rp2.700.000
12 | Agustus 2024 | buku TOAFL Rp165.500 1 Rp165.500
TOTAL Rp6.155.000
Laporan Sosialisasi QET-TOEFL YPPQ
Pelaksanaan sosialisasi 70
Januari 2024 tingkat sekolah Rp30.000 Rp2.100.000
Januari 2024 | banner Rp140.000 1 Rp140.000
Januari 2024 | paket ruang dan sound Rp250.000 1 Rp250.000
Pembuatan materi 3
Januari 2024 | sosialisasi sekolah Rp200.000 Rp600.000
Januari 2024 | koreksi dan cetak sertifikat Rp20.000 60 Rp1.200.000
Pelaksanaan tes dan 1
Januari 2024 | pelaporan Rp210.000 Rp210.000
Januari 2024 | Persiapan Acara Rp200.000 1 Rp200.000
Januari 2024 | Transportasi Rp150.000 1 Rp150.000
TOTAL Rp4.850.000
Laporan QET-TOEFL Dosen dan Tendik Universitas Qomaruddin
Januari 2024 | Door prize RP 5.000 34 Rp170.000
Januari 2024 | koreksi dan cetak sertifikat RP 20.000 14 Rp280.000
Januari 2024 | Persiapan tes RP 100.000 1 Rp100.000




Januari 2024 | Pelaksanaan tes RP 200.000 1 Rp200.000
Rp750.000
TOTAL
Laporan Sosialisasi UPT Bahasa untuk Internal UQ
Januari 2024 | Konsumsi sosialisasi Rp30.000 30 Rp900.000
Pelaksanaan sosialisasi
Januari 2024 | internal Rp200.000 1 Rp200.000
TOTAL Rp1.100.000
Pembuatan Modul QET-TOEFL
Januari 2024 | Rapat Koordinasi Rp200.000 1 Rp200.000
Januari 2024 | Pembuatan modul (12 bab) Rp150.000 12 Rp1.800.000
Januari 2024 | layout, editing, dan pelaporan Rp200.000 1 Rp200.000
TOTAL Rp2.200.000
Rapat Dosen dan Pengadaan Buku Bahasa Inggris MKWU
Februari 2024 | Konsumsi rapat dosen MKWU Rp300.000 1 Rp300.000
cetak modul dosen dan
Februari 2024 | mahasiswa Rp35.000 220 Rp7.700.000
TOTAL Rp8.000.000
Kerjasama SMK Assaadah
Maret 2024 Penyelenggaraan kerjasama Rp500.000 1 Rp500.000
Maret 2024 cetak sertifikat Rp10.000 167 Rp1.670.000
TOTAL Rp2.170.000
Kerjasama FEBI-Syariah (Promo Dies Natalis)
Maret 2024 Koordinasi pelaksanaan Rp400.000 1 Rp400.000
Maret 2024 Pelaksanaan tes Rp25.000 56 Rp1.400.000
TOTAL Rp1.800.000
Kerjasama FKIP (Promo Dies Natalis)
Juni 2024 Koordinasi pelaksanaan Rp300.000 1 Rp300.000
Juni 2024 Pelaksanaan tes Rp30.000 91 Rp2.730.000
TOTAL Rp3.030.000
Tes Umum (mahasiswa semester akhir)
Juli 2024 Koordinasi pelaksanaan Rp300.000 1 Rp300.000
Juli 2024 Pelaksanaan tes Rp30.000 175 Rp5.250.000
TOTAL Rp5.550.000
Tes MKWU Bahasa Inggris
Juli 2024 Koordinasi pelaksanaan Rp300.000 1 Rp300.000
Juli 2024 Pelaksanaan tes Rp30.000 207 Rp6.210.000
TOTAL Rp6.510.000
Tes Maba 2024 (tanpa sertifikat)
September
'2024 Pelaksanaan tes Rp11.000 163 Rp1.793.000




TOTAL Rp1.793.000
TOTAL KESELURUHAN PENGELUARAN Rp43.908.000
UANG MASUK DAN PENGELUARAN UPT BAHASA 2024
N PEMASUKA | PENGELUARA
O | BULAN SUMBER BIAYA QT | N N Laba UQ
September | Saldo periode Rp5.387.00
1 | 2023 sebelumnya 0 1 Rp5.387.000 Rp0 Rp0
UQ: proposal
Desember | sosialisasi dan tes Rp5.500.00
2 | 2023 tendik 0 1 Rp5.500.000 Rp5.600.000 -Rp100.000
UQ: proposal
Desember | pembuatan modul Rp2.200.00
3 12023 QET 0 1 Rp2.200.000 Rp2.200.000 Rp0
Januari Rp1.100.00
4 12024 Sosialisasi internal 0 1 Rp0 Rp1.100.000 | -Rp1.100.000
Maret Kerjasama SMK Rp2.505.00
5 12024 Assaadah 0 1 Rp2.505.000 Rp2.170.000 Rp335.000
Kerjasama FEBI-
Maret Syariah (Promo
6 |2024 Dies Natalis) Rp40.000 56 Rp2.240.000 Rp1.800.000 Rp440.000
Pembayaran
7 | April'2024 | Modul MKWU Rp40.000 | 207 Rp8.280.000 Rp8&.000.000 Rp280.000
Kerjasama
FKIP(Promo Dies
8 | Juni 2024 | Natalis) Rp40.000 91 Rp3.640.000 Rp3.030.000 Rp610.000
QET-TOEFL
9 | Juli 2024 Umum Rp75.000 | 175 | Rpl13.125.000 Rp5.550.000 Rp7.575.000
QET-TOEFL
10 | Juli 2024 MKWU Rp75.000 | 207 | Rpl15.525.000 Rp6.510.000 Rp9.015.000
September
11 | 2024 Tes Maba Rpl11.000 | 163 Rp0 Rp1.793.000 | -Rp1.793.000
Operasional UPT
(ATK, sound,
September- | cetak buku soal,
Agustus cetak sertifikat, Rp6.155.00
12 | 2024 map, dll) 0 1 Rp0 Rp6.155.000 |  -Rp6.155.000
TOTAL Rp58.402.000 Rp43.908.000 Rp9.107.000
7 . PENUTUP

Laporan kinerja UPT Bahasa Universitas Qomaruddin ini diharapkan dapat memberikan gambaran

yang komprehensif mengenai pelaksanaan program, capaian kinerja, serta pengelolaan keuangan




selama satu tahun. Laporan ini sekaligus menjadi dasar evaluasi dan perencanaan strategis guna

meningkatkan kualitas layanan UPT Bahasa di masa yang akan datang.

Disusun oleh:
UPT Bahasa Universitas Qomaruddin
Kepala UPT Bahasa

< »j'/“

Tanggal: 30 Desember 2024
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